[image: ]                  บันทึกข้อความ	บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียนดงขุยวิทยาคม ตำบลดงขุย อำเภอชนแดน จังหวัดเพชรบูรณ์                                 .                            ที่      	ดขว.บท.            /                            วันที่                                                                 .                                
เรื่อง  	ขอคืนบ้านพัก/ห้องพักครู                                                                                           .                                                               
เรียน  	ผู้อำนวยการโรงเรียนดงขุยวิทยาคม 
ข้าพจ้า                                        ตำแหน่ง                                        .สังกัดกลุ่มสาระการเรียนรู้                                        ปัจจุบันพักอาศัยอยู่ที่ บ้านพักครู/ห้องพักครู เลขที่                  .
ตั้งอยู่บริเวณ                                        เนื่องจาก                                                                .
(เช่น ย้ายสถานที่ทำงาน / ย้ายภูมิลำเนา / ไม่ประสงค์จะพักต่อ / มีที่พักอาศัยถาวรแล้ว เป็นต้น)
ข้าพเจ้าจึงขอคืนบ้านพักครู/ห้องพักครูดังกล่าว ทั้งนี้ตั้งแต่วันที่                                                     .
โดยจัดเก็บและส่งมอบทรัพย์สินของทางราชการเป็นที่เรียบร้อยแล้ว
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

							   ลงชื่อ				     ผู้ขอคืน
						                   (                                     )
						         ตำแหน่ง                                       .

ความเห็นรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารทั่วไป
[   ] เห็นควรอนุมัติ  [   ] เห็นควรไม่อนุมัติเพราะ
                                                            .

    ลงชื่อ                                            .  
                  ( นายเดชา  ชัยสิทธิ์ )
                  /                    /             	

การสั่งการของผู้อำนวยการโรงเรียนดงขุยวิทยาคม
[   ] อนุมัติ  [   ] ไม่อนุมัติเพราะ
                                                            .

    ลงชื่อ                                            .          	           
              ( นางสาวณฐมน  คุณเที่ยง ) 
                 /                    /             .                                           


ความเห็นเลขาฯ งานบ้านพักครู		    	         
ตรวจสอบแล้ว                                                    .

     ลงชื่อ                                           .          
                   ( นายปรีชา  วังคีรี )                                  
                   /                    /             		               

ความเห็นหัวหน้างานบ้านพักครู                                      
[   ] เห็นควรอนุมัติ  [   ] เห็นควรไม่อนุมัติเพราะ	                   
                                                                                .

     ลงชื่อ                                           .          	           
             ( นางสาวสุภาพ  นวลจันทร์ )                                                   
                  /                    /             			            

ความเห็นหัวหน้ากลุ่มบริหารทั่วไป
[   ] เห็นควรอนุมัติ  [   ] เห็นควรไม่อนุมัติเพราะ
                                                              .

    ลงชื่อ                                           .          	           
             ( นายเศรษฐา  บุญเสม )                                                   
                 /                    /             .
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