	
	                              บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ    โรงเรียนดงขุยวิทยาคม  ตำบลดงขุย  อำเภอชนแดน  จังหวัดเพชรบูรณ์
ที่ ....................................  วัน/เดือน/ปี .........................................................................
เรื่อง 
ขออนุมัติใช้งบประมาณ

เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนดงขุยวิทยาคม


ด้วยข้าพเจ้า                                           มีความจำเป็นต้องขอจัดซื้อจัดจ้างพัสดุตามรายการด้านล่าง
เพื่อจัดกิจกรรม                                                              ตามโครงการ                                                                         .                                                                                               
	ที่
	รายการ/รายละเอียดพัสดุ
	จำนวน (หน่วย)
	หน่วยละ
	จำนวนเงิน
	สืบราคาจาก

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	รวมเงิน
	
	

	* หากมีรายการพัสดุเกินช่องที่กำหนด ให้แนบเอกสารรายการพัสดุ และห้ามปรับ/เพิ่มช่อง,


	(ลงชื่อ)
	................................................
	(ลงชื่อ)
	.....................................................
	(ลงชื่อ)
	.....................................................

	
	(                                    )
	
	(                                       )
	
	(                                        )

	
	ผู้ขอซื้อ/ผู้เบิก
	
	ผู้รับผิดชอบกิจกรรม/ผู้ตรวจรับ
	
	ผู้รับผิดชอบโครงการ/ผู้ตรวจรับ


	( ความเห็นหัวหน้ากลุ่มงาน
( วิชาการ     ( งานบุคคล   ( งบประมาณ   ( บริหารทั่วไป   ( อำนวยการ ( กิจการนักเรียน  
- ทราบ
(ลงชื่อ) 

                   หัวหน้ากลุ่มงาน
                   วันที่.............../.............../................
	( ความเห็นของงานการเงิน
( ควรดำเนินการ 
( ควรชะลอไว้ก่อน เนื่องจาก



(ลงชื่อ) 

              
จนท.ฝ่ายการเงิน
             วันที่.............../.............../.................

	( ความเห็นของงานแผนงาน
( ใช้งบตามกิจกรรม / โครงการที่อนุมัติไว้ตามแผน
    งบ ( จัดการเรียนการสอน  ( กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
     เงินที่ได้รับจัดสรร



บาท
     ใช้ไปแล้ว




บาท
     คงเหลือ




บาท
( ขออนุมัติตามโครงการใหม่
      ( ใช้งบสำรองจ่าย 



บาท
      ( ใช้งบอื่นๆ

 


บาท
(ลงชื่อ)


จนท. ฝ่ายแผนงาน วันที่......./......../........
(ลงชื่อ)………………………………. จนท. ฝ่ายพัสดุ     วันที่……/……../……...
	( ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มบริหารงบประมาณ
- ทราบ

(ลงชื่อ) 
  
              
 หน. กลุ่มบริหารงบประมาณ

            วันที่.............../.............../.................

	
	( ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน
( อนุมัติ
( ไม่อนุมัติ เนื่องจาก 




(ลงชื่อ) 






(นางสาวณฐมน  คุณเที่ยง)
ผู้อำนวยการโรงเรียนดงขุยวิทยาคม
วันที่ .................................................


* เจ้าหน้าที่จะจัดซื้อให้ตามวงเงิน โดยอาจได้จำนวนพัสดุน้อยกว่าที่ต้องการ
รายละเอียดแนบการขอใช้งบ
เอกสารเลขที่ ..............................
	ที่
	รายการ/รายละเอียดพัสดุ
	จำนวน (หน่วย)
	หน่วยละ
	จำนวนเงิน
	สืบราคาจาก

	0
	ลวดเย็บ เบอร์ 8
	3 กล่อง
	20 บาท
	60
	

	0
	กระดาษ A4 70 แกรม
	5 รีม
	130 บาท
	650
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	รวมเงิน
	
	


	ลงชื่อ
	............................................................
	

	
	(…………………………………………………)
	

	
	ผู้ขอใช้งบประมาณ
	


แนบรายละเอียดกิจกรรม
รหัสกิจกรรม   





กลุ่มงาน 








