แบบบันทึกการติดตามนักเรียนขาดเรียน
 						วันที่ ............. เดือน................................. พ.ศ. ...............
เรื่อง  นักเรียนขาดเรียน
เรียน  ผู้ปกครอง(ด.ช./ด.ญ./นาย/นางสาว)................................................................................
         ด้วย(ด.ช./ด.ญ./นาย/นางสาว).................................................นักเรียน ชั้น ม....../.........
[bookmark: _GoBack]ซึ่งอยู่ในความปกครองของท่าน  หยุดเรียนมาแล้วในเดือน......................................................นี้   รวม............วัน โดยไม่ได้รับอนุญาต และไม่แจ้งเหตุให้โรงเรียนทราบ ซึ่งก่อให้เกิดผลเสียต่อการเรียนของนักเรียนเป็นอย่างยิ่ง ในการนี้จึงขอความอนุเคราะห์ให้ท่านผู้ปกครองได้ติดตามให้นักเรียนดังกล่าวได้เข้าเรียนตามปกติ  
จึงเรียนมาเพื่อทราบและดำเนินการต่อไป
ขอแสดงความนับถือ

(ลงชื่อ)................................................. 
  (                                          )
  ครูที่ปรึกษา

รับทราบ
(ลงชื่อ)................................................. 
  (                                          )
                 ผู้ปกครอง
